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นโยบายการบริจาคเพ่ือการกุศล 
บริษทั ไทย ออโต ทูลส์ แอนด์ ดำย จ ำกดั (มหำชน) (“บริษทัฯ”) มีนโยบำยท่ีจะไม่ให้กรรมกำรบริษทั 

ผูบ้ริหำร พนกังำน และลูกจำ้งของบริษทัฯ และบริษทัย่อย (เรียกรวมว่ำ “กลุ่มบริษทัฯ”) ก ำหนดนโยบำยกำร
บริจำคเพื่อกำรกุศล ตอ้งพิสูจน์ไดว้่ำเงินบริจำค เงินเร่ียไร ส่ิงของ ทรัพยสิ์น หรือประโยชน์อ่ืนใดท่ีบริจำคนั้น
ให้กำรช่วยเหลือหรือสนบัสนุนชุมชน สังคม หรือน ำไปใชเ้พื่อกำรสำธำรณกุศลตำมวตัถุประสงคอ์ยำ่งแทจ้ริง 
ตอ้งมีเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรบริจำคอยำ่งครบถว้น เป็นไปอยำ่งโปร่งใส ถูกตอ้งตำมกฎหมำย และไม่ได้
ถูกน ำไปใชเ้ป็นขอ้อำ้งในกำรรับหรือใหสิ้นบน 
 
ขอบเขต 

นโยบำยกำรบริจำคเพื่อกำรกุศลน้ี ให้มีผลบงัคบัใช้กบักรรมกำร ผูบ้ริหำร พนักงำน และลูกจำ้งของ
บริษทัฯ บริษทัย่อย บริษทัร่วมทุน และบริษทัท่ีมีอ ำนำจควบคุม โดยให้น ำไปปฏิบัติใช้ตำมขั้นตอนอย่ำง
เคร่งครัด นอกจำกน้ีมุ่งหวงัให้คู่คำ้ ตวัแทน จ ำหน่ำย หรือบุคคลท่ีเก่ียวขอ้งกบักำรด ำเนินธุรกิจของบริษทัฯ ให้
กำรสนบัสนุนกำรด ำเนินงำนตำมนโยบำยน้ีดว้ย 

 
ค านิยาม 
กำรบริจำค หมำยถึง กำรให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคลเพื่อวตัถุประสงค์กำรกุศล หรือเพื่อสงเครำะห์

เหตุอย่ำงใดอย่ำงหน่ึง กำรบริจำคมีได้หลำยรูปแบบ รวมถึงกำรเสนอเงินสด 
บริกำร สินค้ำ หรือของใช้แล้ว รวมถึงกำรบรรเทำทุกข์หรือช่วยเหลือทำง 
มนุษยธรรม กำรสนับสนุนกำรช่วยเหลือพัฒนำ และยังสำมำรถหมำยถึง 
ส่ิงจ ำเป็นในกำรดูแลรักษำ เป็นตน้ 

 
มาตรการด าเนินการ 

1. การขออนุมัติงบประมาณ 
ให้แผนกบญัชีและกำรเงินรวบรวมและสรุปค่ำใชจ่้ำยเก่ียวกบักำรบริจำคเพื่อกำรกุศลของหน่วยงำน

ต่ำง ๆ เช่น ฝ่ำยกำรตลำด, ฝ่ำยทรัพยำกรบุคคลและธุรกำร เพื่อขออนุมติังบประมำณกำรบริจำคเพื่อกำรกุศล
และสังคมประจ ำปี ทั้งน้ี กำรบริจำคเพื่อกำรกุศลตอ้งไม่เกินท่ีกฎหมำยก ำหนดใหส้ำมำรถถือเป็นรำยจ่ำยทำง
ภำษีได ้ไม่เกินร้อยละ 2 ของก ำไรสุทธิ ตำมมำตรำ 65 ตรี (3) แห่งประมวลรัษฎำกร 
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2. การขออนุมัติบริจาค 
ให้ฝ่ำยทรัพยำกรบุคคลและธุรกำร มีหน้ำท่ีในกำรรับเร่ืองจำกผูข้อรับบริจำค และตรวจสอบเอกสำร

บริจำคจำก โรงเรียน วดั หน่วยรำชกำร และองคก์รสำธำรณกุศลต่ำงๆ  
โดยมีขั้นตอนกำรตรวจสอบดงัน้ี 
2.1 ให้ฝ่ำยทรัพยำกรบุคคลและธุรกำร ตรวจสอบควำมน่ำเช่ือถือ กำรมีอยู่จริงขององค์กรท่ีขอรับบริจำค 

และ เอกสำรประกอบ ดงัน้ี 
2.2.1 หนงัสือขอรับบริจำค ระบุรำยกำรสินคำ้ จ ำนวนสินคำ้ จ ำนวนเงิน และวตัถุประสงค์ 

2.2.2 เอกสำรส ำคญักำรจดัตั้งขององค์กรท่ีขอรับบริจำค (ถำ้มี) หรือ ตรวจสอบรำยช่ือสถำนศึกษำ 

สถำนพยำบำล มูลนิธิ สมำคมองคก์รสำธำรณกุศลท่ีผูมี้เงินไดมี้สิทธิขอหักลดหยอ่นเงินบริจำค

ในเวบ็ไซตข์องกรมสรรพำกร 

2.2.3 ภำพถ่ำย แปลน แบบ ส่ิงปลูกสร้ำงท่ีจะน ำสินคำ้ท่ีขอบริจำคไปใชง้ำน 

2.2.4 ตรวจสอบจ ำนวนสินคำ้ท่ีขอรับบริจำคเป็นไปตำมเหตุผล ขอ้เทจ็จริง ของเร่ืองท่ีขอบริจำคมำ 

2.2.5 ให้พิจำรณำล ำดบัควำมส ำคญัของโรงเรียน วดั องคก์รสำธำรณกุศล หน่วยงำนรำชกำร ชุมชน 

ท่ีบริษทัฯ ติดต่อประสำนงำนต่ำงๆ บริเวณพื้นท่ีโดยรอบบริษทัฯ และบริษทัยอ่ย 

2.2 ใหฝ่้ำยทรัพยำกรบุคคลและธุรกำรส่งรำยช่ือผูข้อรับบริจำคท่ีไดพ้ิจำรณำตำมขอ้ 2.1 สรุป ชนิด จ ำนวน 

รำยกำร สินคำ้ ใหฝ่้ำยจดัซ้ือด ำเนินกำรตำมมำตรกำรกำรจดัซ้ือจดัจำ้ง  

2.3 ให้ฝ่ำยบญัชีและกำรเงินบริหำรตรวจสอบงบประมำณ, ตน้ทุนกำรบริจำคสินคำ้ สำมำรถบนัทึกเป็น

รำยจ่ำย ในกำรบริจำคเพื่อกำรกุศลสำธำรณะ น ำไปใช้สิทธิในกำรลดหย่อนภำษีเงินได ้รวมถึงภำระ

ภำษีมูลค่ำเพิ่มท่ีบริษทัฯ ตอ้งจ่ำย ช ำระจำกกำรบริจำค โดยให้เป็นไปตำมอ ำนำจด ำเนินกำรของกลุ่ม

บริษทั ไทย ออโต ทูลส์ 

2.4 กรณีบริจำคเป็นเงินสดให้หน่วยงำนผูข้อบริจำคตรวจสอบเอกสำรตำมขอ้ (2.1) โดยจ่ำยเงินในนำม

องคก์รท่ีขอรับบริจำคเท่ำนั้น 

2.5 กรณีท่ีบริจำคเป็นของใช ้ของขวญั อำหำรท่ีตอ้งหำซ้ือของมำบริจำคในกิจกรรมตำมขนบธรรมเนียม 

ประเพณีในชุมชน เช่น วนัเขำ้พรรษำ วนัเด็ก ฯลฯ ให้ด ำเนินกำรตำมขั้นตอนท่ีก ำหนดในระเบียบ

ค ำสั่งต่อไป 

2.6 ใหฝ่้ำยบญัชีและกำรเงินสรุปและรำยงำนกำรบริจำคในท่ีประชุมคณะกรรมกำรบริหำรทุกไตรมำส 
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3. อ านาจอนุมัติในการบริจาค 

ผูมี้อ ำนำจในกำรอนุมติักำรบริจำคเพื่อกำรกุศลเป็นไปตำมระเบียบปฏิบติัและอ ำนำจกำรด ำเนินกำร
ของกลุ่มบริษัท ไทย ออโต ทูลส์ ฉบบัท่ีบงัคบัใชล้่ำสุดขณะนั้นเป็นเกณฑ ์

4. การส่งมอบสินค้าหรือทรัพย์สินท่ีบริจาค 
ให้ฝ่ำยทรัพยำกรบุคคลและธุรกำรประสำนงำนส่งมอบสินคำ้หรือทรัพยสิ์นให้กับผูข้อรับบริจำค  

โดยประสำนงำนหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องในกำรส่งมอบสินค้ำและท ำพิธีกำรส่งมอบพร้อมภำพถ่ำยเป็น
หลกัฐำน ส ำหรับรำยท่ีไม่ไดรั้บอนุมติับริจำคใหแ้จง้เหตุผลใหผู้ข้อรับบริจำคทรำบต่อไปดว้ย 

5. การจัดส่งเอกสารการบริจาค 
ให้ฝ่ำยทรัพยำกรบุคคลและธุรกำรขอหลกัฐำนกำรรับบริจำค และส่งตน้ฉบบัเอกสำรกำรบริจำค

ทั้งหมดใหฝ่้ำยบญัชีและกำรเงินไวเ้ป็นหลกัฐำนส ำหรับกำรตรวจสอบจำกกรมสรรพำกร ไดแ้ก่ 

5.1 หนงัสือขอรับบริจำค, หนงัสือขอบคุณ, ใบอนุโมทนำบตัร หรือ ใบเสร็จรับเงิน 

5.2 ภำพถ่ำย แปลน แบบ ส่ิงปลูกสร้ำงท่ีขอรับบริจำค สินคำ้ของบริษทัฯ 

5.3 เอกสำรส ำคญักำรจดัตั้งขององคก์รท่ีขอรับบริจำค (ถำ้มี) 

5.4 ใบรับบริจำคผำ่นระบบอิเลก็ทรอนิกส์ (จ ำเป็นถำ้มี) ส ำหรับกำรบริจำคเป็นเงินหรือทรัพยสิ์น ตำมพระ

รำชกฤษฎีกำยกเวน้ภำษีเงินได ้เพื่อตรวจสอบควำมถูกตอ้ง 

5.5 ภำพถ่ำยกำรส่งมอบกำรบริจำค กิจกรรมชุมชนสัมพนัธ์ต่ำงๆ รวมถึงภำพถ่ำยส่ิงปลูกสร้ำงท่ีด ำเนิน

โครงกำรแลว้เสร็จ (ถำ้มี) 

 
การตรวจสอบข้อเท็จจริงและการรายงาน 
 โดยผูท่ี้ได้รับมอบหมำย (ตำมชั้นควำมลบัของแต่ละกรณี) ตรวจสอบเร่ืองร้องเรียนและสอบสวน
ข้อเท็จจริง ให้เสนอเร่ืองดังกล่ำวต่อประธำนเจ้ำหน้ำท่ีบริหำร เพื่อขออนุมัติปิดเร่ือง และส ำเนำเร่ืองให้
ส ำนกังำนตรวจสอบภำยในฯ ทรำบเพื่อรำยงำนต่อคณะกรรมกำรตรวจสอบต่อไป 
 
บทลงโทษการฝ่าฝืนนโยบาย 

 นโยบำยกำรบริจำคเพื่อกำรกุศลของบริษทัฯ ถือเป็นภำระหนำ้ท่ีอยำ่งหน่ึงท่ีกรรมกำร ผูบ้ริหำร พนกังำน 
และลูกจำ้งของบริษทัฯ ตอ้งยึดเป็นหลกัปฏิบติัในกำรด ำเนินงำน และตอ้งไม่ละเลยกำรปฏิบติัตำมหลกักำรท่ี
ปรำกฏอยู่ในนโยบำยฉบบัน้ี หำกมีกำรฝ่ำฝืนหรือไม่ปฏิบติัตำมกฎระเบียบขำ้งตน้ และก่อให้เกิดควำมเสียหำย
กบับริษทัฯ ให้ถือว่ำมีควำมผิดตำมขอ้บงัคบัเก่ียวกบักำรท ำงำนของบริษทัฯ กำรพิจำรณำบทลงโทษ บริษทัฯ  
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จะพิจำรณำดว้ยควำมยุติธรรม โดยค ำนึงถึงควำมหนกัเบำและลกัษณะควำมผิดเป็นส ำคญั ผูมี้อ  ำนำจลงโทษให้
เป็นไปตำมท่ีบริษทัฯ ก ำหนด 

ผูท่ี้กระท ำกำรทุจริตคอร์รัปชนัเป็นกำรกระท ำผิดจรรยำบรรณในกำรด ำเนินธุรกิจ ซ่ึงจะตอ้งไดรั้บกำร
พิจำรณำทำงวินยัตำมระเบียบขอ้บงัคบัของบริษทัฯ นอกจำกน้ีอำจไดรั้บโทษตำมกฎหมำยหำกกำรกระท ำนั้นผิด
กฎหมำย 

 
การทบทวนปรับปรุงนโยบาย 

ให้ทบทวนปรับปรุงนโยบำยกำรบริจำคเพื่อกำรกุศลฉบบัน้ีอย่ำงสม ่ำเสมออย่ำงน้อยปีละ 1 คร้ัง หรือ
หำกมีกำรเปล่ียนแปลงท่ีมีสำระส ำคญัให้สำมำรถปรับปรุงแกไ้ขไดท้นัที โดยให้คณะกรรมกำรบริหำรเสนอขอ
อนุมติัต่อท่ีประชุมคณะกรรมกำรบริษทั 

 
นโยบำยน้ีไดรั้บอนุมติัจำกท่ีประชุมคณะกรรมกำรบริษทั คร้ังท่ี 4/2568 เม่ือวนัท่ี 14 พฤศจิกำยน 2568 

โดยมีผลบงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ี 14 พฤศจิกำยน 2568 เป็นตน้ไป 
   

  - ดร.ด ำริ สุโขธนัง - 
  ดร.ด ำริ สุโขธนงั 
  ประธำนกรรมกำรบริษทั 

 


