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นโยบายการรับหรือการให้ของขวญั การเลีย้งรับรอง 

การบริการต้อนรับ หรือประโยชน์อ่ืนใด 

บริษัท ไทย ออโต ทูลส์ แอนด์ ดาย จ ากดั (มหาชน) (“บริษัทฯ”) 

และบริษัทย่อย (“กลุ่มบริษัทฯ”) 
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นโยบายการเลีย้งรับรอง หรือค่ารับรอง 

บริษัท  ไทย ออโต ทูลส์ แอนด์ ดำย จ ำกัด (มหำชน)  (“บริษัทฯ”) และบริษัทย่อย (รวมเรียกว่ำ  
(“กลุ่มบริษัทฯ”) ก ำหนดนโยบำยกำรรับหรือกำรให้ของขวญั กำรเล้ียงรับรอง กำรบริกำรตอ้นรับ หรือประโยชน์
อ่ืนใด เพื่อให้กรรมกำร ผูบ้ริหำร พนกังำน และลูกจำ้งของบริษทัฯ ตอ้งไม่เรียกร้อง รับหรือให้ของขวญั กำรเล้ียง
รับรอง กำรบริกำร ตอ้นรับ หรือประโยชน์อ่ืนใด ไม่วำ่ทำงตรงหรือทำงออ้ม แก่บุคคล เจำ้หนำ้ท่ีของรัฐ หน่วยงำน
ของรัฐ หรือหน่วยงำนของเอกชน โดยตอ้งปฏิบติัตำมนโยบำยน้ีอย่ำงเคร่งครัด ซ่ึงตอ้งเป็นไปตำมควำมเหมำะสม
ของขนบธรรมเนียมประเพณี มูลค่ำไม่เกินสมควร และไม่เป็นกำรกระท ำเพื่อจูงใจให้ปฏิบติัทุจริตต่อหนำ้ท่ี หรือ
ละเวน้กำรปฏิบติัหน้ำท่ี หรือกระท ำไปเพื่อประโยชน์ท่ีขดัต่อกฎหมำย ทั้งน้ี เพื่อด ำรงไวซ่ึ้งจรรยำบรรณธุรกิจ 
และนโยบำยกำรก ำกบัดูแลกิจกำรท่ีดี บริษทัฯ จึงก ำหนดแนวปฏิบติัในกำรให้หรือรับของขวญั หรือทรัพยสิ์น 
หรือประโยชน์อ่ืนใดดงัน้ี 

 
ขอบเขต 

นโยบำยกำรเล้ียงรับรอง หรือค่ำรับรองน้ี ให้มีผลบงัคบัใชก้บักรรมกำร ผูบ้ริหำร พนักงำน และลูกจำ้ง
ของบริษทัฯ บริษทัย่อย บริษทัร่วมทุน และบริษทัท่ีมีอ ำนำจควบคุม โดยให้น ำไปปฏิบติัใช้ตำมขั้นตอนอย่ำง
เคร่งครัด นอกจำกน้ีมุ่งหวงัให้คู่คำ้ ตวัแทนจ ำหน่ำย หรือบุคคลท่ีเก่ียวขอ้งกบักำรด ำเนินธุรกิจของบริษทัฯ ใหก้ำร
สนบัสนุนกำรด ำเนินงำนตำมนโยบำยน้ีดว้ย 
 
ค านิยาม 
ของขวญั หรือ
ทรัพยสิ์น หรือ
ประโยชน์อ่ืนใด 

หมำยถึง ส่ิงท่ีมีมูลค่ำหรือคุณค่ำทำงจิตใจ ทั้งท่ีเป็นตัวเงินหรือมิใช่ตัวเงิน ท่ีมอบให้ใน
โอกำสส ำคญัต่ำงๆ ตำมประเพณีนิยมหรือวฒันธรรม ดว้ยอธัยำศยัไมตรี หรือท่ีให้
เป็นรำงวลัประกำศเกียรติคุณหรือเพื่อกำรสงเครำะห์ หรือให้เป็นสินน ้ ำใจ กำรให้
สิทธิพิเศษในกำรไดรั้บบริกำร กำรบนัเทิง สันทนำกำร ตลอดจนกำรออกค่ำใช้จ่ำย
ในกำรเดินทำงหรือ ค่ำบริกำรตอ้นรับ ท่องเท่ียว ค่ำท่ีพกั ค่ำอำหำรหรือส่ิงอ่ืนใดใน
ลกัษณะ ท ำนองเดียวกนั ไม่วำ่จะเป็นบตัรตัว๋ ฉลำกชิงโชครำงวลั เป็นตน้ นอกจำกน้ี
ยงัรวมถึงกำรมอบส่ิงของให้ตำมมำรยำทท่ีปฏิบัติในสังคม หรือภำยใต้จำรีต
ประเพณีแห่งทอ้งถ่ิน เช่น ของขวญัปีใหม่ ของขวญัวนัเกิด ของขวญัในโอกำสรับ
ต ำแหน่งใหม่ เป็นตน้ 
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หลกัเกณฑ์การก าหนดงบประมาณการเลีย้งรับรองของ บริษัทฯ และ กลุ่มบริษัทฯ  
1. บริษัท ไทย ออโต ทูลส์ แอนด์ ดาย จ ากัด (มหาชน) (TAT) และ บริษัท ไทย ออโต ทูลส์ (ปทุมธานี) จ ากัด 

(TATP) 
กำรเล้ียงรับรองของบริษทั TAT และ TATP มีขั้นตอนในกำรด ำเนินงำนโดยมีกำรประมำณกำรตำม

ยอดขำยท่ีวำงแผนไวข้องยอดขำยแต่ละปี ประมำณกำรไวอ้ยู่ท่ี 1% เช่น ยอดขำย 250 ลำ้น จะประมำณกำรกำร
เล้ียงรับรอง อยู่ท่ี 2.5 ลำ้น แต่ในกรณีท่ียอดขำยไม่ไดต้ำมเป้ำหมำยท่ีวำงไว ้แต่ค่ำเล้ียงรับรองยงัด ำเนินตำมแผน
เดิมท่ีวำงไว ้หรือเพิ่มมำกขึ้น เน่ืองจำกต้องเข้ำไปติดต่อประสำนงำนเพิ่ม เพื่อให้ได้ยอดขำยเพิ่มขึ้นนั้นทำง
กรรมกำรผูจ้ดักำร (MD) หรือประธำนเจำ้หนำ้ท่ีบริหำร (CEO) จะเป็นผูพ้ิจำรณำตำมควำมเหมำะสมต่อไป   

2. บริษัท ไทย ออโต ทูลส์ (ชลบุรี) จ ากดั (TATC) และบริษัท ไทย ออโต ทูลส์ (อสีเทิร์น) จ ากดั (TATE) 
กำรเล้ียงรับรองของบริษทั TATC และ TATE มีขั้นตอนในกำรด ำเนินงำนโดยมีกำรประมำณกำรตำม

ยอดขำยท่ีวำงแผนไวข้องยอดขำยแต่ละปี ประมำณกำรไวอ้ยู่ท่ี 0.1% - 0.15% เช่น ยอดขำย 1,000 ลำ้น กำรเล้ียง
รับรองจะประมำณกำร อยูท่ี่ 1 ลำ้นถึง 1.5 ลำ้น ในกรณีท่ียอดขำยไม่ไดต้ำมเป้ำหมำยท่ีวำงไว ้แต่ค่ำเล้ียงรับรองยงั
ด ำเนินตำมแผนเดิมท่ีวำงไว ้หรือเพิ่มมำกขึ้นนั้น ทำงกรรมกำรผูจ้ดักำร (MD) หรือประธำนเจ้ำหน้ำท่ีบริหำร 
(CEO) จะเป็นผูพ้ิจำรณำตำมควำมเหมำะสมต่อไป   

 

มาตรการการรับของขวัญ หรือ ทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด 
1. ห้ำมกรรมกำร ผูบ้ริหำร และพนักงำนทุกระดับ และ/หรือครอบครัว พึงรับของขวญั หรือ ทรัพยสิ์น หรือ

ประโยชน์อ่ืนใดจำกลูกคำ้ คู่คำ้ ผูรั้บเหมำ ผูรั้บเหมำช่วง ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทำงธุรกิจ กบับริษทัฯ เวน้แต่เป็น

กำรรับของขวญัตำมประเพณี หรือเพื่อรักษำควำมสัมพนัธ์อนัดีระหวำ่งบุคคล หรือเป็นกำรเช่ือมสัมพนัธไมตรี

ระหว่ำงองคก์ร โดยกำรรับของขวญั หรือทรัพยสิ์น หรือประโยชน์อ่ืนใดนั้น จะตอ้งไม่ส่งผลต่อกำรตดัสินใจ

เชิงธุรกิจใดๆ ของผูรั้บ โดยก ำหนดมำตรกำรในกำรปฏิบติัดงัน้ี 

1.1 ก ำหนดให้กรรมกำร ผูบ้ริหำร และพนักงำนทุกระดับ แจ้งกำรรับของขวญั หรือ ทรัพย์สิน หรือ

ประโยชน์อ่ืนใดในทุกรำยกำรต่อ ฝ่ำยทรัพยำกรบุคคลและธุรกำรเพื่อจดัท ำกำรบนัทึกควบคุมกำรรับ

ของขวญัทุกรำยกำรในแบบฟอร์ม “รายงานการรับ ของขวัญ หรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด” 

1.2  ในกรณีท่ีพนักงำนไดรั้บของขวญั หรือทรัพยสิ์น หรือประโยชน์อ่ืนใดท่ีมีมูลค่ำเกินกว่ำ 3,000 บำท

ขึ้นไป ตอ้งให้พนักงำนรำยงำนผูบ้งัคบับญัชำตำมล ำดับชั้นเพื่อพิจำรณำ หำกผูมี้อ ำนำจอนุมติัหรือ

ผูบ้งัคบับญัชำ พิจำรณำเห็นวำ่ไม่สมควรรับของขวญั หรือ ทรัพยสิ์น หรือประโยชน์อ่ืนใด ใหผู้รั้บนั้น

ด ำเนินกำรส่งคืนใหแ้ก่ผูใ้หโ้ดยทนัที ทั้งน้ีกำรพิจำรณำกำรรับของขวญั หรือ ทรัพยสิ์น หรือประโยชน์

อ่ืนใด มีขั้นตอนดงัน้ี  
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1.2.1 หน่วยงำนท่ีรับของขวญั หรือทรัพยสิ์น หรือประโยชน์อ่ืนใด พิจำรณำว่ำเป็นไปตำมนโยบำย

และอ ำนำจด ำเนินกำรของกลุ่มบริษทัหรือไม่ 

1.2.2 หำกเป็นไปตำมนโยบำยและอ ำนำจด ำเนินกำรของกลุ่มบริษทัให้พิจำรณำประเภทหรือมูล

ค่ำท่ีไดรั้บเป็นของขวญัหรือค่ำตอบแทนและกำรส่งเสริมกำรขำยโดยให้ระดบัผูจ้ดักำรฝ่ำยขึ้น

ไปพิจำรณำ 

1.2.3 พิจำรณำประโยชน์จำกส่ิงท่ีไดรั้บหำกเป็นประโยชน์ต่อบริษทัหรือหน่วยงำนใด ใหห้น่วยงำน

นั้นเสนอขออนุมติัน ำไปใช้จำกกรรมกำรผูจ้ดักำร หำกไม่เป็นประโยชน์ต่อบริษทัให้ฝ่ำย

ทรัพยำกรบุคคลและธุรกำรลงทะเบียนทรัพยสิ์น เพื่อน ำออกจ ำหน่ำยโดยมีขั้นตอนท่ีโปร่งใส

และผำ่นกำรอนุมติัจำกผูมี้อ ำนำจ 

1.3 ในกรณีท่ีไม่สำมำรถน ำส่งคืนส่ิงของให้แก่ผูใ้ห้ได ้ให้ท ำกำรมอบของดงักล่ำวนั้นแก่ฝ่ำยทรัพยำกร

บุคคลและธุรกำรโดยให้ถือเป็นทรัพยสิ์นส่วนกลำงของบริษทัฯ เพื่อน ำไปใชใ้ห้เกิดประโยชน์อ่ืนใด

ของบริษทัฯ อยำ่งสูงสุดต่อไป 

1.4 ทั้งน้ีกำรรับของขวญั หรือ ทรัพยสิ์น หรือประโยชน์อ่ืนใดท่ีมีมูลค่ำเกินกวำ่ 3,000 บำท ควรกระท ำใน

ท่ีเปิดเผยและสำมำรถเปิดเผยใหพ้นกังำนหรือบุคคลอ่ืนรับรู้ได ้โดยมีตวัอยำ่ง ดงัน้ี  

1. การรับของขวัญ หรือ ทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด ภายในสถานท่ีของกลุ่มบริษัท ไทย ออโต 

ทูลส์ 

(เช่น เม่ือคู่คำ้ ผูรั้บเหมำช่วง หรือ ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทำงธุรกิจ เขำ้มำติดต่อเจรจำภำยในกลุ่ม

บริษทั ไทย ออโต ทูลส์) 

1.1 รับของขวญัในส่วนพื้นท่ีประชำสัมพนัธ์ หรือ หอ้งประชุมของกลุ่มบริษทัฯ 

1.2 ก ำหนดให้กรรมกำร ผูบ้ริหำร และพนักงำนทุกระดับ และ/หรือครอบครัว ท่ีได้รับ

ของขวญัจำกคู่คำ้ ผูรั้บเหมำช่วง หรือ ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทำงธุรกิจอย่ำงนอ้ย 2 ท่ำนขึ้นไป

ร่วมรับของขวญั 
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2. การรับของขวัญ หรือ ทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด ภายนอกสถานท่ีของกลุ่มบริษัท ไทย ออโต 

ทูลส์ 

(เช่น กรรมกำร ผูบ้ริหำร และพนกังำนทุกระดบั และ/หรือครอบครัว ติดต่อเจรจำธุรกิจ ท่ีบริษทั

ของคู่คำ้ ผูรั้บเหมำช่วง หรือ ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทำงธุรกิจ หรือ ภำยนอกสถำนท่ี) 

2.1) รับของขวญัในส่วนห้องรับรอง, ห้องประชุมของบริษทั หรือ สถำนท่ีนัดพบเพื่อเจรจำ

ธุรกิจ ระหว่ำง คู่คำ้ ผูรั้บเหมำช่วง หรือ ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทำงธุรกิจก ำหนดให้กรรมกำร 

ผูบ้ริหำร และพนกังำนทุกระดบั และ/หรือครอบครัว ท่ีไดติ้ดต่อเจรจำธุรกิจ ท่ีบริษทั หรือ 

สถำนท่ีนัดพบเพื่อเจรจำธุรกิจ ระหว่ำงคู่คำ้ ผูรั้บเหมำช่วง หรือ ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทำง

ธุรกิจ ท่ีไดท้ ำกำรติดต่อรับของขวญัโดยมีผูร่้วมรับของขวญัอยำ่งนอ้ย 2 ท่ำนขึ้นไป 

2.2) ห้ำมกรรมกำร ผูบ้ริหำรและพนกังำนทุกระดบั รับหรือสัญญำว่ำจะรับ ทรัพยสิ์น ส่ิงของ 

หรือประโยชน์อ่ืนใดกับผูห้น่ึงผูใ้ดท่ีมีเจตนำเพื่อจูงใจให้ปฏิบติั หรือละเวน้กำรปฏิบติั 

รวมถึงกำรกระท ำใดๆ ท่ีเขำ้ข่ำยดงักล่ำวท่ีไม่ถูกตอ้ง ไม่สุจริตทั้งต่อหนำ้และลบัหลงั 

2.3) หำกมีกำรไดรั้บมอบของขวญั หรือทรัพยสิ์น ท่ีมอบให้ตวัแทนบริษทัฯ และเป็นของท่ีมี

คุณค่ำแก่กำรระลึกในเหตุกำรณ์ส ำคญัของบริษทัฯ อนุญำตให้บุคลำกรทุกระดบัรับแทน

บริษทัฯ ได้ โดยให้รำยงำนกำรได้มำและกำรจัดเก็บของขวญัเหล่ำนั้ นในแบบฟอร์ม 

“รำยงำนกำรให้หรือกำรรับของขวญั หรือทรัพยสิ์น หรือประโยชน์อ่ืนใด” และให้ผูมี้

อ  ำนำจหรือผูบ้งัคบับญัชำอนุมติัรับทรำบ เช่น  

2.3.1 กำรรับของขวญัเน่ืองในโอกำสงำนครบรอบของบริษทัโดยของขวญัเหล่ำนั้นไดมี้

กำรสลกัขอ้ควำมแสดงควำมยนิดีกบับริษทั 

2.3.2 กำรรับของขวญัแสดงควำมยินดีเน่ืองในโอกำสท่ีบริษทัไดรั้บรำงวลัส ำคญัต่ำงๆ  

เป็นตน้ 

2.4) กำรปฏิบัติตำมแนวทำงดังกล่ำว จะต้องไม่ขัดกับประกำศคณะกรรมกำรป้องกันและ

ปรำบปรำมกำรทุจริตแห่งชำติ เร่ืองหลกัเกณฑก์ำรรับทรัพยสิ์นหรือประโยชน์อ่ืนใด โดย

ธรรมจรรยำของเจำ้หนำ้ท่ีรัฐ 
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มาตรการการให้ของขวัญ หรือ ทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด 

1. ห้ำมกรรมกำร ผู ้บริหำร และพนักงำนทุกระดับ และ/หรือครอบครัว พึงให้ของขวัญ  

หรือ ทรัพยสิ์น หรือประโยชน์อ่ืนใดกบัลูกคำ้ คู่คำ้ ผูรั้บเหมำ ผูรั้บเหมำช่วง ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้ง

ทำงธุรกิจ กบับริษทัฯ เวน้แต่เป็นกำรให้ของขวญัตำมประเพณี หรือเพื่อรักษำควำมสัมพนัธ์อนัดี

ระหว่ำงบุคคล หรือเป็นกำรเช่ือมสัมพันธไมตรีระหว่ำงองค์กร โดยกำรให้ของขวญั หรือ

ทรัพยสิ์น หรือประโยชน์อ่ืนใดนั้น จะตอ้งไม่ส่งผลต่อกำรตดัสินใจเชิงธุรกิจใดๆ ของผูรั้บ 

1.1 ก ำหนดให้กรรมกำร ผูบ้ริหำร และพนักงำนทุกระดบั แจง้กรให้ของขวญั หรือ ทรัพยสิ์น 

หรือประโยชน์อ่ืนใดในทุกรำยกำรต่อฝ่ำยทรัพยำกรบุคคลและธุรกำรเพื่อจดัท ำกำรบนัทึก

ควบคุมกำรรับของขวญัทุกรำยกำรในแบบฟอร์ม “รายงานการรับ ของขวัญ หรือทรัพย์สิน 

หรือประโยชน์อ่ืนใด 

1.2 ในกรณีท่ีพนักงำนให้ของขวญั หรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใดท่ีมีมูลค่ำเกินกว่ำ  

3,000 บำทขึ้นไป ตอ้งให้พนักงำนรำยงำนผูบ้งัคบับญัชำตำมล ำดบัชั้น โดยผูบ้งัคบับญัชำ

พิจำรณำวำ่เป็นไปตำมอ ำนำจด ำเนินกำรของกลุ่มบริษทั ไทย ออโต ทูลส์ หรือไม่ 

1.3 หำกพิจำรณำว่ำกำรให้ของขวญั หรือ ทรัพยสิ์น หรือประโยชน์อ่ืนใดนั้นเป็นไปตำมอ ำนำจ

ด ำเนินกำรของกลุ่มบริษทั ไทย ออโต ทูลส์ ใหพ้ิจำรณำวำ่กำรใหข้องขวญัมีควำมเหมำะสม

ดำ้นปริมำณและจ ำนวนเงิน โดยผ่ำนกำรพิจำรณำตั้งแต่ระดบัผูจ้ดักำรฝ่ำยขึ้นไป พร้อมทั้ง

ระบุวตัถุประสงค์และเหตุผลประกอบ ของกำรให้ของขวญั หรือทรัพยสิ์น หรือประโยชน์

อ่ืนใด ในคร้ังนั้นๆ 

1.4 กำรให้ของขวญั หรือ ทรัพยสิ์น หรือประโยชน์อ่ืนใดท่ีเกิดขึ้นควรกระท ำในท่ีเปิดเผยและ

สำมำรถเปิดเผยใหพ้นกังำนหรือบุคคลอ่ืนรับรู้ได ้โดยมีตวัอยำ่ง ดงัน้ี 

1) การให้ของขวัญ หรือ ทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด ภายในสถานท่ีของภายในสถานท่ี

ของกลุ่มบริษัท ไทย ออโต ทูลส์ 

(เช่น เม่ือคู่คำ้ ผูรั้บเหมำช่วง หรือ ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทำงธุรกิจ เขำ้มำติดต่อเจรจำภำยใน

กลุ่มบริษทั) 

1.1) ใหข้องขวญัในส่วนท่ีรับรองบริเวณพื้นท่ีประชำสัมพนัธ์ หรือ หอ้งประชุมของกลุ่ม

บริษทัฯ 
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1.2) ก ำหนดให้กรรมกำร ผูบ้ริหำร และพนักงำนทุกระดับ และ/หรือครอบครัว ท่ีให้

ของขวญัคู่คำ้ ผูรั้บเหมำช่วง หรือ ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทำงธุรกิจอยำ่งนอ้ย 2 ท่ำนขึ้น

ไปร่วมใหข้องขวญั 

2) การให้ของขวัญ หรือ ทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด ภายนอกสถานท่ีของกลุ่มบริษัทฯ  

(เช่น กรรมกำร ผูบ้ริหำร และพนกังำนทุกระดบั และ/หรือครอบครัว ติดต่อเจรจำธุรกิจ 

ท่ีบริษทัของคู่คำ้ ผูรั้บเหมำช่วง หรือ ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทำงธุรกิจ หรือ ภำยนอกสถำนท่ี) 

2.1) ให้ของขวญัในส่วนห้องรับรอง, ห้องประชุมของบริษทั  หรือ สถำนท่ีนัดพบเพื่อ

เจรจำธุรกิจ ของ คู่คำ้ ผูรั้บเหมำช่วง หรือ ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทำงธุรกิจ 

2.2) ก ำหนดให้กรรมกำร ผู ้บริหำร และพนักงำนทุกระดับ และ/หรือครอบครัว  

ท่ีไดติ้ดต่อเจรจำธุรกิจ ท่ีบริษทั หรือ สถำนท่ีนัดพบเพื่อเจรจำธุรกิจ ระหว่ำงคู่คำ้ 

ผูรั้บเหมำช่วง หรือ ผูท่ี้มีส่วนเก่ียวขอ้งทำงธุรกิจ ท่ีไดท้ ำกำรติดต่อเพื่อให้ของขวญั

โดยมีผูร่้วมใหข้องขวญัอยำ่งนอ้ย 2 ท่ำนขึ้นไป 

2. หำ้มกรรมกำร ผูบ้ริหำรและพนกังำนทุกระดบั รับหรือสัญญำวำ่จะให้เงิน ทรัพยสิ์น ส่ิงของ หรือ

ประโยชน์อ่ืนใดกบัผูห้น่ึงผูใ้ดท่ีมีเจตนำเพื่อจูงใจให้ปฏิบติั หรือละเวน้กำรปฏิบติั รวมถึงกำร

กระท ำใดๆ ท่ีเขำ้ข่ำยดงักล่ำวท่ีไม่ถูกตอ้ง ไม่สุจริตทั้งต่อหนำ้และลบัหลงั 

3. เก็บรักษำหลักฐำนกำรให้เงินท่ีแสดงมูลค่ำของขวัญ หรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด  

เพื่อกำรตรวจสอบไดใ้นภำยหลงั 

4. กำรปฏิบติัตำมแนวทำงดงักล่ำว จะตอ้งไม่ขดักบัประกำศคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำม

กำรทุจริตแห่งชำติ เร่ืองหลกัเกณฑ์กำรรับทรัพยสิ์นหรือประโยชน์อ่ืนใด โดยธรรมจรรยำของ

เจำ้หนำ้ท่ีรัฐ 

มาตรการการเลีย้งรับรอง 

1. งบประมำณกำรเล้ียงรับรองก ำหนดให้ไม่เกิน 3,000 บำท / คน / คร้ัง และในกำรเขียนใบเบิกทด
รองจ่ำยตอ้งมีกำรระบุจ ำนวนคนทุกคร้ังท่ีท ำกำรเบิก (จ ำนวนลูกคำ้และพนักงำนของบริษทัท่ีไป
เล้ียงรับรองในคร้ังนั้น) 

2. กำรเล้ียงรับรองตอ้งเป็นไปตำมประเพณีนิยม ซ่ึงมีธรรมเนียมปฏิบติัอยูเ่ป็นปกติวิสัย 
3. กำรเล้ียงรับรองตอ้งเป็นไปดว้ยควำมพอประมำณ ไม่บ่อยคร้ัง และเหมำะสมกบัโอกำส 
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4. กำรเล้ียงรับรองตอ้งไม่ขดัต่อขอ้บงัคบัของบริษทัฯ กฎหมำย และเป็นไปตำมนโยบำยกำรก ำกบั
ดูแลกิจกำรท่ีดีของบริษทัฯ อยำ่งเคร่งครัด 

5. มีกำรเก็บรักษำหลกัฐำนท่ีระบุถึงบุคคลหรือหน่วยงำนของคู่ค้ำ และช่ือพนักงำนของบริษทัฯ  
ท่ีเขำ้ร่วมกำรเล้ียงรับรองท่ีชดัเจน เพื่อใชเ้ป็นขอ้มูลส ำหรับกำรตรวจสอบในภำยหลงั 

6. ทั้งน้ีกำรพิจำรณำกำรเล้ียงรับรองตอ้งเป็นไปตำมอ ำนำจกำรด ำเนินกำรของกลุ่มบริษัท ไทย ออโต 
ทูลส์ ก ำหนด 

การส่ือสารและการเปิดเผยข้อมูล 

บริษทั ไทย ออโต ทูลส์ แอนด์ ดำย จ ำกดั (มหำชน)  มีนโยบำยในกำรส่ือสำรขอ้มูลต่ำงๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบั

มำตรกำร ต่อตำ้นกำรทุจริตคอร์รัปชัน เพื่อให้พนักงำน ผูบ้ริหำร ผูถื้อหุ้น ลูกคำ้ ผูมี้ส่วนได้เสียทุกกลุ่ม และ  

ผูท่ี้เก่ียวข้องทำงธุรกิจได้รับทรำบกำรส่ือสำรข้อมูลข่ำวสำรภำยในบริษัท บริษัทย่อย และบริษัทในเครือ  

ผ่ำนส่ือต่ำงๆเพื่อสร้ำง ควำมรู้ ควำมเขำ้ใจในกำรน ำนโยบำยไปปฏิบติั ในส่วนของกำรเปิดเผยขอ้มูลบริษทัฯ  

มีกำรเปิดเผยข้อมูลแก่  พนักงำน ผู ้บ ริหำร ผู ้ถือหุ้น ลูกค้ำ  คู่ค้ำ  และเจ้ำหน้ี  ผู ้มี ส่วนได้เ สียทุกกลุ่ม  

และผูท่ี้เก่ียวขอ้ง ผ่ำนรำยงำนประจ ำปี เว็บไซต์ของบริษทัฯ เพื่อสร้ำงควำมมั่นใจว่ำบริษทัฯ และบริษทัย่อย  

มีกำรด ำเนินงำนท่ีโปร่งใส สำมำรถตรวจสอบได ้

 
บทลงโทษการฝ่าฝืนนโยบาย 

 นโยบำยกำรเล้ียงรับรอง หรือค่ำรับรองของบริษทัฯ ถือเป็นภำระหน้ำท่ีอย่ำงหน่ึงท่ีกรรมกำร ผูบ้ริหำร 
พนักงำน และลูกจ้ำงของบริษทัฯ ตอ้งยึดเป็นหลกัปฏิบติัในกำรด ำเนินงำน และตอ้งไม่ละเลยกำรปฏิบติัตำม
หลกักำรท่ีปรำกฏอยู่ในนโยบำยฉบบัน้ี หำกมีกำรฝ่ำฝืนหรือไม่ปฏิบติัตำมกฎระเบียบขำ้งตน้ และก่อให้เกิดควำม
เสียหำยกับบริษทัฯ ให้ถือว่ำมีควำมผิดตำมขอ้บงัคบัเก่ียวกับกำรท ำงำนของบริษทัฯ กำรพิจำรณำบทลงโทษ 
บริษัทฯ จะพิจำรณำด้วยควำมยุติธรรม โดยค ำนึงถึงควำมหนักเบำและลักษณะควำมผิดเป็นส ำคัญ  
ผูมี้อ ำนำจลงโทษใหเ้ป็นไปตำมท่ีบริษทัฯ ก ำหนด 

ผูท่ี้กระท ำกำรทุจริตคอร์รัปชนัเป็นกำรกระท ำผิดจรรยำบรรณในกำรด ำเนินธุรกิจ ซ่ึงจะตอ้งไดรั้บกำร
พิจำรณำทำงวินัยตำมระเบียบขอ้บงัคบัของบริษทัฯ นอกจำกน้ีอำจได้รับโทษตำมกฎหมำยหำกกำรกระท ำนั้น 
ผิดกฎหมำย 

 
 
 



 บริษัท ไทย ออโต ทูลส์ แอนด์ ดาย จ ากัด (มหาชน) 
THAI AUTO TOOLS AND DIE PUBLIC COMPANY LIMITED 

www.thaiautotools.co.th 

 45/6, 45/9  หมู่ 11 ต ำบลคูบำงหลวง อ ำเภอลำดหลุมแกว้ จงัหวดัปทุมธำนี 12140 โทร.02-598-3876-9 แฟกซ์. 02-598-3874 

 45/6, 45/9 MOO11  KUBANGLUANG,  LATLUMKAEO,  PATHUMTHANI 12140  TEL.02-598-3876-9  FAX. 02-598-3874 
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การทบทวนปรับปรุงนโยบาย 
ให้ทบทวนปรับปรุงนโยบำยกำรเล้ียงรับรอง หรือค่ำรับรองฉบบัน้ีอย่ำงสม ่ำเสมออย่ำงน้อยปีละ 1 คร้ัง 

หรือหำกมีกำรเปล่ียนแปลงท่ีมีสำระส ำคญัให้สำมำรถปรับปรุงแกไ้ขไดท้นัที โดยให้คณะกรรมกำรบริหำรเสนอ
ขออนุมติัต่อท่ีประชุมคณะกรรมกำรบริษทั 
 

นโยบำยน้ีไดรั้บอนุมติัจำกท่ีประชุมคณะกรรมกำรบริษทั คร้ังท่ี 4/2568 เม่ือวนัท่ี 14 พฤศจิกำยน 2568 
โดยมีผลบงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ี 14 พฤศจิกำยน 2568 เป็นตน้ไป 
 

 

 

 

  

- ดร.ด ำริ สุโขธนัง - 

ดร.ด ำริ สุโขธนงั 

ประธำนกรรมกำรบริษทั 


