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นโยบายการให้เครดิตลูกค้า 

เพื่อให้กำรปฏิบติังำนในเร่ืองกำรอนุมติัเครดิตให้ลูกคำ้ ให้เกิดควำมชดัเจน สำมำรถปฏิบติัให้เป็นไปใน

ทิศทำงเดียวกัน และ ตรงกับนโยบำยฯ ของบริษทั ตลอดจนมีกำรควบคุมภำยในท่ีดียิ่งขึ้นนั้น บริษทัจึงจัดท ำ

นโยบำยดงักล่ำว เพื่อใหพ้นกังำนท่ีเก่ียวขอ้งไดรั้บทรำบและเขำ้ใจในวิธีกำรปฏิบติังำนไดอ้ยำ่งถูกตอ้งและชดัเจน 

1. วัตถุประสงค์ 

 บริษทัฯ ไดจ้ดัท ำนโยบำยน้ีเพื่อให้กำรปฏิบติังำนเป็นไปตำมแนวทำงเดียวกนั โดยก่อให้เกิดประโยชน์

สูงสุดกบัทั้งบริษทัฯ และบุคลำกรท่ีเก่ียวขอ้ง 

 กำรให้เครดิตแก่ลูกคำ้ก่อให้เกิดควำมคล่องตวัในกำรปฏิบติังำนขำยของฝ่ำยขำยหรือฝ่ำยอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้ง

กับกำรขำยว่ำเป็นปัจจยัหน่ึงในกำรเพิ่มยอดขำยให้แก่บริษทัฯได้ แต่ทั้งน้ีบุคลำกรท่ีเก่ียวขอ้งตอ้งตอ้งพิจำรณำ

องคป์ระกอบหลำยปัจจยัในกำรท่ีจะใหเ้ครดิตแก่ลูกคำ้ดว้ยเช่น ประวติัลูกคำ้ ผลกำรด ำเนินงำนของลูกคำ้เป็นตน้ 

2. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
2.1 แบ่งประเภทของลูกคำ้ 

2.1.1 ลูกคำ้ประเภทท่ี1 (ประเภทลูกคำ้ท่ีซ้ือขำยหลกัหรือลูกคำ้รำยเดิมท่ีมีกำรซ้ือขำยกนัอยูแ่ลว้ ) 
• กำรพิจำณำเครดิตเทอมตำมเง่ือนไขท่ีท ำไวเ้ดิม 
• ถำ้มีกำรเปล่ียนแปลงเครดิตเทอม ควรน ำเสนอผผูท่ี้มีอ ำนำจอนุมติัอีกคร้ัง 

2.1.2 ลูกคำ้ประเภทท่ี2  (ประเภทลูกคำ้ท่ีซ้ือขำยทัว่ไปหรือลูกคำ้รำยใหม่)   
• กำรพิจำณำเครดิตเทอมตำมเง่ือนไขท่ีวำงไวแ้ลว้น ำเสนอผูท่ี้มีอ ำนำจอนุมติัอีกคร้ัง 

2.2 ขั้นตอนกำรอนุมติัเครดิตแก่ลูกคำ้ 
2.2.1 ขั้นตอนกำรเตรียมเอกสำร 

เจำ้หน้ำท่ีฝ่ำยขำยเตรียมเอกสำรเพื่อขอเสนอพิจำรณำลูกคำ้เครดิต โดยกรอกแบบฟอร์มกำร
เปิดลูกคำ้ใหม่และขอเครดิต เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ มีดงัน้ี 
• หนงัสือรับรองบริษทั )อำยไุม่เกิน  6 เดือน  พร้อมลำยเซ็นผูมี้อ ำนำจ และประทบัตรำ (ตำมเง่ือนไข

ท่ีแจง้ใวใ้นหนงัสือรับรอง) 
• ส ำเนำ ภพ .20 พร้อมลำยเซ็นผูมี้อ ำนำจและตรำประทบับริษทั 
• เอกสำรทำงรำชกำรอ่ืนๆ ท่ีสำมำรถแสดงสถำนกำรณ์มีตวัตนของนิติบุคคลนั้นๆ กรณีท่ีลูกคำ้

เป็นตวัแทนใหแ้นบเอกสำรแสดงกำรมีตวัตนของบริษทัตวัแทน เป็นตน้ 
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3. การอนุมัติ เครดิตเทอม 
ผูพ้ิจำรณำเครดิตเทอมของลูกคำ้ ก ำหนดไดด้งัน้ี 

• ผูจ้ดักำรฝ่ำยขำยเป็นผูอ้นุมติัเครดิตเทอม 30 วนั 
• ผูจ้ดักำรทัว่ไป เป็นผูอ้นุมติัเครดิตเทอม 60 วนั 

  โดยมีหลกัเกณฑก์ำรใหเ้ครดิตดงัน้ี 
• กำรอนุมติัเครดิตเทอม 30 วนัใหลู้กคำ้  

1. มูลค่ำงำนท่ีไดรั้บค ำสั่งช้ือจำกลูกคำ้มีมูลค่ำเกิน 1 ลำ้นบำท 
2. แผนงำนมีระยะเวลำ EVENT ในกำรด ำเนิน PROJECT เกิน 1 เดือน 

• กำรอนุมติัเครดิตเทอม 60 วนัใหลู้กคำ้  
1. มูลค่ำงำนท่ีไดรั้บค ำสั่งช้ือจำกลูกคำ้มีมูลค่ำ ต ่ำกวำ่ 1 ลำ้นบำท 
2. แผนงำนมีระยะเวลำในกำรด ำเนิน PROJECT ระยะสั้นไม่เกิน 1 เดือน 

 
           อ ำนำจอนุมติัเป็นไปตำมล ำดบัอ ำนำจในคู่มืออ ำนำจอนุมติัหนำ้ท่ีบริษทัก ำหนด 

 

นโยบำยน้ีได้รับอนุมติัจำกท่ีประชุมคณะกรรมกำรบริษทั คร้ังท่ี 4/2568 เม่ือวนัท่ี 14 พฤศจิกำยน 2568  

โดยมีผลบงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ี 14 พฤศจิกำยน 2568 เป็นตน้ไป 

 

 

 

 

- ดร.ด ำริ สุโขธนัง - 

ดร.ด ำริ สุโขธนงั 

ประธำนกรรมกำรบริษทั 


